
关于规范设计学院课程考核材料的通知

各系部（办公室）：

为落实湖州学院高水平应用型大学建设目标，切实提高教学

质量，规范各项教学材料，根据教育部本科合格评估及湖州学院

教学材料规范的各项要求，严格规范设计学院课程考核材料，特

制定符合设计学院实际情况的材料规范要求，保证本科人才培养

基本质量，请各系部按照通知要求严格执行。

一、课程考核资料袋内容

1.统一课程考核材料袋，封面要求逐条填写，字迹清晰工整；

2.成绩单（教务系统内按行政班打印）、平时成绩单（附件

1）、点名册（即教师工作手册，必须教务系统导出）；

3.课程期末个性化考核内容、考核要求及评分标准（附件2）；

4.期末个性化考核分析报告（必须教务系统导出，客观、到

位，列清存在的问题及解决问题的建议）；

5.期末完整、全套个性化考核材料；设计学院统一规范为作

业 U 盘、光盘各一份（U 盘和光盘统一贴课程信息标签，U 盘装

进小信封密封，标签和信封教学办提供），须同时附上该光盘内

容的目录（附件 3），并在考核材料袋封面的指定位置注明；

6.本学期完整的作业 5 份（1 个学生整个学期完成的所有作

业算 1 份，各系部可根据专业自身特点、课时数等确定作业形式

及次数），设计学院统一规定 A3 幅面装订成册(必须胶状），5 份

完整作业汇编成 1 本优秀作业集（按照学号从小到大的顺序排）。

补考材料（作品）不用进行胶状，单独放进材料袋即可。



作业集具体要求：纸质版封面纸张为 200g 铜版纸，内页为

157g 铜版纸，总页面控制在 20 页以内（正反两面为 1页，除封

面、目录外正反打印），封面、目录、内页整体格式参考作业集

模板（封面、目录格式不变，只更换部分文字内容）；电子版全

套作业总文件夹命名格式为“学期（例如 2022-2023-1）+课程

名称+班级（8 位数字）+任课老师”。

二、补充说明（针对出卷考试）

1.按行政班进行装订，按教学班进行装袋；

2.跟班学习的学生（重修、补修、重学）的考核材料可单独

装订，与所跟教学班一起装袋，注意所有考核材料必须与成绩单

上的学生姓名前后对应；

3.补考试卷材料要求一致（除个性化考核分析报告及课程考

核要求不需要外）。

附件 1 设计学院课程个性化考核平时成绩评分表

附件 2 设计学院期末个性化考核任务书

附件 3 设计学院课程个性化考核作品光盘目录

附件 4 五份完整作业集模板设计及装订样本

设计学院教学办

2023 年 9 月 15 日



附件 1

设计学院课程个性化考核平时成绩评分表

2022-2023 学年 第 二 学期

专业名称 课程名称 班级名称

任课教师 作业次数 学分

序号 学号 姓名 作业 1 作业 2 作业 3 作业 4
考勤与

课堂表

现成绩

平时

成绩

期末

成绩

1
2
3
4
5



附件 2

设计学院课程个性化考核任务书

2022-2023 学年 第 二 学期

专业名称 课程名称

班级名称 任课教师

起止周数 学时 学分

考核时间

考核内容

考核要求

评分标准

优秀

（90～100）
作品具有独特性、创新性和出色的表达能力，

细节处理精细；

良好

（80～90）
作品具有较高的创意和创新性，表达能力良

好，细节处理较为出色；

合格

（60～79）
作品较为普通，创意和创新性尚可，表达能

力和细节处理一般；

不合格

（60 以下，学位课 70
分以下为不合格）

作品缺乏创意和创新性，表达能力和细节处

理较差。

补考方案



附件 3

设计学院课程个性化考核作品光盘目录

2022-2023 学年 第 二 学期

专业名称 课程名称

任课教师 任课班级

序号 学号 姓名 作业 1 作业 2 作业 3 ……

1
2
3



附件 4 五份完整作业集模板设计及装订样本：





光盘及 U 盘规范格式：
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